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OGGETTO: ingressi posticipati e uscite anticipate 

Si rammentano alcune semplici Norme di comportamento che permetteranno di lavorare insieme con 

profitto e serenità. E’ importante la puntualità perché le lezioni si svolgano senza interruzioni. 

Ricordiamo che gli ingressi posticipati e le uscite anticipate per i diversi ordini di scuola sono i seguenti. 

 

INFANZIE: 

Arcobaleno 

Ingresso 8.00/8.45 

Uscita intermedia 12.45/13.00 

Uscita 15.45/16.00 

Collodi 

Ingresso 8.15/9.00 

Uscita intermedia 13.00/13.15 

Uscita 16.00/16.15 

Saltini 

Ingresso 8.00/8.45 

Uscita intermedia 13.00/13.15 

Uscita 15.45/16.00 

 

 
Circ. n° 107 

                                                                                                               Limbiate, 16/12/22 

  

 
 

 Alla cortese attenzione dei docenti  

 Alla cortese attenzione dei genitori 

 Al Sito Web della scuola  
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Ogni variazione a questi orari deve essere comunicata anticipatamente e giustificata ai docenti e può 

essere accettata solo per validi motivi (visita medica, cure riabilitative...) 

Ritardi ripetuti comportano inevitabilmente ricadute negative sull'organizzazione della giornata 

scolastica e sul benessere dei bambini a scuola. 

Pertanto, alle ore 8.45 (9.00 per la scuola Infanzia Collodi) i cancelli saranno chiusi e NON SARÀ 

CONSENTITO L'INGRESSO A SCUOLA PER QUELLA GIORNATA. 

SI RACCOMANDA, INOLTRE, IL RISPETTO SCRUPOLOSO DELL'ORARIO DI USCITA CHE TERMINA ALLE 

ORE 16.00 (16.15 SOLO per la scuola Infanzia Collodi) 

Si confida nel senso di responsabilità di ciascuno per evitare di recare disturbo al regolare 

funzionamento e svolgimento dell'attività della scuola e favorire un clima positivo per alunni e 

personale. 

 

 

 

Primarie “Rodari” e “Collodi” 

Entrate posticipate 

Gli ingressi posticipati, rispetto all’orario di inizio delle attività, dovranno essere comunicati al docente 

di classe tramite avviso scritto sul diario, con almeno un giorno di anticipo, al fine di segnare la 

presenza del minore in mensa, laddove è presente il servizio. 

In casi del tutto eccezionali, imprevisti e imprevedibili, l’esercente la potestà genitoriale dovrà 

preoccuparsi di avvisare telefonicamente il personale ATA in servizio nei plessi, entro e non oltre le ore 

9.00, in tal caso si invitano i genitori ad accompagnare il minore nella fascia oraria che va dalle 10:15 

alle 10:30. 

Se non si dovesse riuscire ad avvisare la scuola in orario utile per la registrazione in mensa, il minore 

potrà frequentare solo le ore di lezione pomeridiane (14.20/16.20). 
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Uscite anticipate 

L’uscita di alunni dalla scuola in orario diverso da quello stabilito è consentita, in via del tutto 

eccezionale e solo per validi motivi (es: una visita medica che non possa essere effettuata in altro 

orario). 

Le uscite anticipate, non dovute ad evento accaduto a scuola (malore, infortunio…) rispetto al termine 

delle attività, dovranno essere comunicate al docente di classe tramite avviso scritto sul diario, al fine 

di non segnare la presenza del minore in mensa, qualora l’uscita avvenga prima del pasto. In tal caso il 

genitore dovrà ritirare personalmente l’alunno alle ore 12.20, firmando su apposito registro tenuto dal 

personale ausiliario che dovrà accertare e riferire ai docenti l’identità della persona che ritira il minore. 

Se l’alunno dovesse fermarsi in mensa, l’uscita anticipata potrà avvenire alle 14.20. 

Nella scuola primaria, pertanto, gli orari previsti per le uscite anticipate saranno i seguenti: 

Ore 12.20 (uscita senza consumazione del pasto) 

Ore 14.20 (uscita dopo consumazione del pasto) 

Nella scuola dell’infanzia l’orario previsto per le uscite anticipate (salvo casi particolari, richiesti dal 

genitore e autorizzati dal coordinatore di plesso) è dalle ore 12.45 alle ore 13.00. 

Ogni uscita anticipata che abbia carattere di continuità (per terapie, frequenza ridotta…) deve essere 

preventivamente autorizzata dalla Direzione, dietro domanda scritta e, una volta autorizzata e inserita 

nel registro elettronico, non andrà registrata sul registro del personale ausiliario. Questo tipo di uscite, 

in deroga alle fasce orarie elencate sopra, avranno orari specifici comunicati nella richiesta 

dell’autorizzazione. 

 

Si ricorda infine che gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa usciranno alle ore 12:20 e 

rientreranno alle ore 14:20 
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Secondaria “Gramsci” 

Gli ingressi posticipati, rispetto all’orario di inizio delle attività, dovranno essere comunicati al docente 

di classe il giorno stesso compilando l’apposita sezione del diario. L’alunno ammesso è accompagnato 

in classe dal collaboratore scolastico presente. Ogni entrata posticipata che abbia carattere di 

continuità deve essere preventivamente autorizzata dalla Direzione, dietro presentazione di domanda 

scritta su apposito modello. L’insegnante di classe annoterà l’entrata posticipata sul registro 

elettronico o su registro cartaceo, dove presente. 

7:50  ingresso 

7:50 - 8:50 1° spazio 

8:50 - 9:50 2° spazio 

9:50 - 10:40 3° spazio 

10:40 - 10:50 intervallo 

10:50 - 11:50 4° spazio 

11:50 – 12:50 5° spazio 

12:50 – 13:50 6° spazio 

13:50 uscita 

 

 

 

 

 

            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               Dott.ssa Maria Giuseppa Bizzarro 

(Firma autografa a mezzo stampa  
ai sensi              dell’art.3cD.lvo 39/1993) 

 


